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Осипова София Платоновна 
Резюме на должность помощника бухгалтера
Желаемая зарплата: от 30 000 руб.
Занятость: Полная
График работы: Полный день
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Контактная информация
Телефон: +7 (123) 456-78-90

Электронная почта: my-email@mail.ru
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Личная информация

Дата рождения: 29 мая 1997 (25 лет)

Место проживания: г. Челябинск
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Опыт работы

Период работы: 2017 — настоящее время (5 лет)

Должность: Бухгалтер-кассир

Организация: ООО «СМК-9», г. Челябинск

Обязанности:
· Прием и выдача наличных денежных средств из кассы организации с соблюдением правил сохранности.

· Выплата з/п под отчет. Учет банковских операций.

· Обеспечение своевременного пополнения кассы наличными путем снятия их со счетов в банке.

· Проверка авансовых отчетов сотрудников, разнесение их в программе 1С, сверка с подотчетными лицами. 

· Формирование в программе 1С исходящих платежных поручений. 

· Регистрация счетов в реестре, прохождение алгоритма согласования для их оплаты. 

· Работа со счетами: 50, 51, 71, 70, 62.
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Образование (средне-специальное)
Учебное заведение: Коммерческое торговое училище, г. Челябинск

Год окончания: 2017 (5 лет назад)

Факультет: Торговое дело

Специальность: Кассир-контролер

Форма обучения: Очная
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Курсы и тренинги

Учебное заведение: Учебный центр «Академия», г. Челябинск

Название курса: Оператор 1С: Торговля и склад, зарплата и кадры, бухгалтерия

Год окончания: 2017 (5 лет назад)
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О себе

Личные качества и профессиональные навыки
Ответственность, внимательность, аккуратность, стремление к повышению профессионального уровня, умение сосредотачиваться на главном. Высокая обучаемость, исполнительность, пунктуальность, стремление к профессиональному росту, высокая работоспособность, способность быстро усваивать новую информацию.

Опыт работы со счетами 50, 51, 71, 70, 62, с бухгалтерской отчетностью, ведения первичной документации, расчета заработной платы. Знание бухгалтерского и налогового учета, отчетности.

Уровень владения компьютером
Уверенный пользователь ПК. Умение работать с офисными программами, 1С: Торговля и склад, 1С: Зарплата и кадры, 1С: Бухгалтерия.

Знание языков
Базовые знания английского языка.

